
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำนำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ด้านการตรวจสอบการดำเนินงานโครงการสนับสนุน                   
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน จัดทำเพื่อเป็นเครื่องมือ                  
ให้ เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายใน  โดยเนื้อหาสาระในคู่มือการปฏิบัติงาน                       
ตรวจสอบเล่มนี้  ประกอบด้วย ข้ันตอนการปฏิบัติงานตรวจสอบการดำเนินงานโครงการสนับสนุน                      
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน โดยสรุปแนวทางการ                     
ตรวจสอบท่ีแสดงถึงกระบวนการในการปฏิบัติงานตรวจสอบ  เพื่อให้ผู้ตรวจสอบภายในสามารถนำไป                      
ใช้ ในการปฏิบัติงานตรวจสอบด้านการดำเนินงาน (Performance Audit) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ                   
ประสิทธิผล อันจะส่งเสริมให้มีระบบการตรวจสอบภายในท่ีเข้มแข็ง  มีความโปร่งใสในการปฏิบัติงาน                
และสอดคล้องกับแนวทางการปฏิบัติงานท่ีดี (Good Governance) 
 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของ                     
ผู้ตรวจสอบภายใน และผู้เก่ียวข้องสามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้ดียิ่งข้ึน 
 
 
              ปาริชาติ  วิมลศรี 
          นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

                                               มิถุนายน 2569 
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บทนำ 

1. ความเป็นมาและความสำคัญ 

 ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา หมายความว่า งบประมาณท่ีรัฐจัดสรรให้แก่หรือผ่านทางสถานศึกษา  
หรือผู้จัดการศึกษาเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 15 ปี  และการศึกษาข้ันพื้นฐาน 15 ปี  
หมายความว่า การศึกษาตั้งแต่ระดับก่อนประถมศึกษา (อนุบาล) (ถ้ามี) ระดับประถมศึกษา จนถึงมัธยมศึกษา
ปีท่ี 6  หรือระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.3) หรือเทียบเท่า และให้หมายความรวมถึงการศึกษาพิเศษ
และการศึกษาสงเคราะห์ด้วย  นอกจากนี้ ได้กำหนดหมายความของคำว่า การศึกษาพิเศษ  หมายความว่า         
การจัดการศึกษาให้แก่บุคคลซึ่งมีความผิดปกติอย่างหนึ่งงอย่างใด  ซ่ึงจำเป็นต้องจัดการศึกษาให้เป็นรูปแบบ
โดยเฉพาะ และอาศัยเทคนิคต่าง ๆ ในการสอนตามลักษณะความต้องการและความจำเป็นของแต่ละบุคคล 
และการศึกษาสงเคราะห์ หมายความว่า การจัดการศึกษาให้แก่เด็กท่ีตกอยู่ในภาวะยากลำบากหรืออยู่ใน
สถานภาพท่ีด้อยกว่าเด็กท่ัวไป  หรือท่ีมีลักษณะเป็นการกุศล เพื่อให้ชีวิตและความเป็นอยู่ท่ีดีข้ึนมีพัฒนาการ   
ท่ีถูกต้องและเหมาะสมกับวัย 
 

2. วัตถปุระสงค์ของคู่มอื 
 1. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านตรวจสอบได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ท่ี
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด 
 2. เพื่อพัฒนาผู้ปฏิบัติงานด้านตรวจสอบ ให้มีความรู้ความเข้าใจและมีความสามารถในการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 3. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหารจัดการด้านตรวจสอบโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัด
การศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

3. เนื้อหาสาระ 
 หนังสือคู่มือประกอบการปฏิบัติงานตรวจสอบโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐานเล่มนี้  มีเนื้อหาสาระสำคัญท่ีเก่ียวกับแนวทางการดำเนินงานและการ
จัดสรร ค่าจัดการเรียนการสอน ค่าหนังสือเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน การค่าเครื่องแบบนักเรียน ค่ากิจกรรม
พัฒนาผู้เรียน  ข้ันตอนการปฏิบัติงานด้านตรวจสอบ รูปแบบ/ตัวอย่าง และเอกสารท่ีเก่ียวข้องกับการเบิก
จ่ายเงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

4. ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รบั 
           1. ผู้ตรวจสอบภายในมีความรู้ ความเข้าใจ และสามารถปฏิบัติหน้าท่ีด้านตรวจสอบโครงการ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน ได้อย่างถูกต้องและมี
ประสิทธิภาพ 
 2. การตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาล
จนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน เป็นไปตามนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
 



-2- 

กระบวนการตรวจสอบ 
 

1. ชื่องาน  :  ตรวจสอบการดำเนินงาน 
2. เรื่อง     :  ตรวจสอบเงินอุดหนุนค่าใชจ้่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
3. วัตถปุระสงค์   
  เพื่อให้มั่นใจว่าสถานศึกษามีการควบคุมการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายใน
การจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐาน สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และแนวทางการ
ดำเนินงานท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด และการเบิกจ่ายเงินถูกต้องตามระเบียบของ 
ทางราชการ 
4. ขอบเขตของงาน 
 ตรวจสอบหลักฐานเก่ียวกับการดำเนินงาน  การจัดสรรของสถานศึกษา หลักฐานการรับและการ 
ใช้จ่ายเงินอุดหนุนค่าใชจ้่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
5. คำจำกัดความ 
 1. การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน หมายถึง งบประมาณท่ีรัฐจัดสรรให้
สถานศึกษา 5 รายการ ได้แก่ ค่าจัดการเรียนการสอน (ค่าใช้จ่ายรายหัวปัจจัยพื้นฐานสำหรับนักเรียน 
ค่าอาหารนักเรียนประจำพักนอน) ค่าหนังสือเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่ากิจกรรม
พัฒนาผู้เรียน   
 2. การศึกษาภาคบังคับ หมายถึง การศึกษาชั้นปีท่ีหนึ่งถึงชั้นปีท่ีเก้าของการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545  โดยรับเด็กเข้าศึกษาซี่งมีอายุย่างเข้าปีท่ีเจ็ดจนถึงอายุ
ย่างเข้าปีท่ีสิบหก  เว้นแต่เด็กท่ีสอบได้ชั้นปีท่ีเก้าของการศึกษาภาคบังคับแล้ว  
 3. การศึกษาข้ันพื้นฐาน หมายถึง  การศึกษาก่อนระดับอุดมศึกษา  ซึ่งแบ่งออกเป็น 3 ระดับ  
คือ ระดับก่อนประถมศึกษา ระดับประถมศึกษา และระดับมัธยมศึกษา เริ่มตั้งแต่อายุ 3 ปี แต่ไม่เกินอายุ 20 
ปีตามข้อมูลรายงานเข้าสู่ระบบข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
 4. ระดับก่อนประถมศึกษา หมายถึง การจัดการศึกษาระดับชั้นอนุบาล 1 -3 ให้แก่เด็กท่ีมีอายุ
ตั้งแต่ 3 - 5 ป ี
 5. ระดับประถมศึกษา หมายถึง การจัดการศึกษาให้แก่นักเรียน เริ่มตั้งแต่ระดับชั้นประถมศึกษา
ปีท่ี 1 – 6 
 6. ระดับมัธยมศึกษา หมายถึง การจัดการศึกษาให้แก่นักเรียน ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 ช่วง  คือ
มัธยมศึกษาตอนต้น (ระดับชั้น ม.1 ถึง ม.3) และมัธยมศึกษาตอนปลาย แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ ประเภท
สามัญ (ระดับชั้น ม.4 ถึง ม.6) หรือระดับ ปวช.  ท่ีจัดโดยสถานศึกษา และประเภทอาชีวศึกษา ท่ีจัดโดยสถาน
ประกอบการ (ปวช.) 
 7. การศึกษาพิเศษ หมายถึง การจัดการศึกษาให้แก่บุคคลซึ่งมีความผิดปกติอย่างใดอย่างหนึ่ง     
ซึ่งจำเป็นต้องจัดการศึกษาให้เป็นรูปแบบโดยเฉพาะ และอาศัยเทคนิคต่าง ๆ ในการสอนตามลักษณะความ
ต้องการและความจำเป็นของแต่ละบุคคล 
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 8. การศึกษาสงเคราะห์ หมายถึง  การจัดการศึกษาให้กับเด็กอยู่ในภาวะยากลำบากหรืออยู่ใน
สถานภาพที่ด้อยกว่าเด็กท่ัวไป หรือท่ีมีลักษณะเป็นการกุศล  เพื่อให้มีชีวิตและความเป็นอยู่ท่ีดีข้ึน มีพัฒนาการ 
ท่ีถูกต้องและเหมาะสมกับวัย 
 9. เด็กท่ีไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือไม่มีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กวัยเรียนท่ีไม่มีสัญชาติ
ไทยอาศัยอยู่ในประเทศไทย  ท่ีเข้ารับการศึกษาระดับก่อนประถมศึกษาและการศึกษาข้ันพื้นฐาน ประกอบด้วย 
      9.1 เด็กท่ีไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กท่ีอาศัยอยู่ใน
ประเทศไทย  และไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนราษฎร 
      9.2 เด็กท่ีไม่มี ทร 13 หมายถึง เด็กต่างด้าวท่ีไม่มีสัญชาติไทยไม่อยู่ในทะเบียนกลาง             
ใช้รหัสนำหน้าด้วย G โดยได้รับรหัสประจำตัวจากกระทรวงมหาดไทยแล้ว 
      9.3 เด็กท่ีมี ทร 13   หมายถึง เด็กท่ียังไม่ได้รับสัญชาติไทย  แต่มีชื่ออยู่ในทะเบียนกลาง  
 10. เด็กต่างชาติ หมายถึง เด็กท่ีมีสัญชาติต่างชาติท่ีอาศัยอยู่ในประเทศไทย และมีหลักฐานแสดง
ตัวตน 
6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

 ข้ันตอนที่ 1 ศึกษาแนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ  กระดาษทำการ และตัวอย่างคู่มือในการ
ปฏิบัติงานท่ีเก่ียวข้องเพื่อให้เข้าใจประเด็นการตรวจสอบ  วัตถุประสงค์  วิธีการเก็บข้อมูล และการสรุปผ ล               
การตรวจสอบ  

     ข้ันตอนที่ 2  สำรวจ/จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น รวบรวมหลักฐาน การได้รับจัดสรรงบประมาณเงิน
อุดหนุนของสถานศึกษา จากกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ   การโอนเงินให้สถานศึกษาจากกลุ่ ม
บริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

 ข้ันตอนที่ 3 กำหนดประเด็นการตรวจสอบให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์การตรวจสอบ  จัดทำ  
แผนปฏิบัติงานตรวจสอบ  พร้อมแนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้น
พื้นฐานของสถานศึกษา  เพื่อใช้เป็นแนวทางของผู้ตรวจสอบภายใน ในการตรวจสอบและสอบทานงานตาม
ประเด็นที่กำหนดไว้ 

 

ข้ันตอนที่ 4 แนวทางการปฏบิัติงานตรวจสอบ 
ประเด็น 

การตรวจสอบ 
เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 

กระดาษทำการ 
1. การตรวจสอบเงนิ 
อุดหนนุฯที่ได้รับจัดสรร 
 
 
 
 
 

เงินอุดหนนุที่ได้รับจัดสรร 
ครบถ้วน ตามจำนวน
นักเรียนที่มีอยู่จริง 

1.สำรวจข้อมูลการจดัสรร 
เงินอุดหนนุของสถานศึกษา 
ที่เข้าตรวจสอบวา่ ได้รับ
จัดสรรเงินแต่ละประเภทเป็น 
จำนวนเท่าใด ประกอบด้วย 
- คา่จดัการเรยีนการสอน 
(เงินอุดหนุนรายหวั เงิน
อุดหนุนปัจจัยพื้นฐาน) 
 

แหล่งข้อมูล 
1.หนังสือแจ้งการจดัสรร/ 
บัญชีจดัสรร 
2.บัญชีรายชื่อนักเรียน 
แต่ละระดับชั้น 
3.ทะเบียนนักเรียน 
4.สมุดคู่ฝากธนาคาร(เงิน
อุดหนุน) 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

 
 
 
 
 
 

 - ค่าหนังสือเรียน 

- คา่อุปกรณ์การเรียน 

- คา่เครื่องแบบนักเรียน 

- คา่กิจกรรมพัฒนาคุณภาพ 

ผู้เรียน 

2. ตรวจสอบจำนวนนักเรียน 

ตามที่ได้รับจดัสรรเงินอุดหนนุ 

ว่า ตรงกับจำนวนนักเรียน 

ที่มีอยูจ่ริงหรือไม ่ดงันี ้
 2.1 สุ่มตรวจสอบจำนวน 

นักเรียนที่มีอยู่จริงตามบญัช ี

รายชื่อนักเรียนของแต่ละ
ระดับชั้น กับทะเบยีนนักเรียน 

ว่า ข้อมูลถูกต้อง ตรงกัน 

กรณีไมต่รงกัน ใหต้รวจสอบ 

หาสาเหต ุ

 2.2 ตรวจสอบจำนวน
นักเรียนตามทะเบียนนักเรียน 

เปรียบเทียบกับจำนวน
นักเรียนตามที่ได้รับจัดสรรเงิน
อุดหนุนว่าข้อมูล ถกูต้อง 
ตรงกันหรือไม่  กรณีไม่ตรงกัน 

ให้ตรวจสอบหาสาเหต ุ

 2.3 ตรวจสอบจำนวนเงิน 

ที่ได้รับแจง้การโอนเงนิ
เปรียบเทียบกับ จำนวนเงิน 

ที่ได้รับโอนในสมุดคู่ฝาก
ธนาคารว่าถูกตอ้ง ตรงกัน 

หรือไม่ อย่างไร  
3.ตรวจสอบวา่ สถานศึกษา 

มีการออกใบเสร็จรับเงินตาม
แบบของทางราชการตาม
จำนวนเงินที่ได้รับส่งให้
สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษา
ไว้เป็นหลักฐาน หรือไม ่
อย่างไร 
 
 
 

5. สำเนาใบเสร็จรับเงนิ 

กระดาษทำการ 

1.กระดาษทำการตรวจสอบ
เงินอุดหนนุ 

ที่ได้รับจดัสรร 

(หมายเลข 4-1) 
2. แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน
โครงการสนับสนุนค่าใชจ้่าย
ในการจดัการศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

2. การควบคมุและการ
รายงานผลการดำเนินงาน 
 
 
 
 

1.มีการบันทึกควบคุมเงิน 
อุดหนุนฯ ในระบบบญัชี
ของสถานศกึษา และ
สามารถควบคุมเงินทีอ่ยู่ใน
ความรับผิดชอบได ้
ครบถ้วน ถูกตอ้ง 
2. มีการรายงานผลการ
ดำเนินงานโครงการ
สนับสนุนค่าใชจ้า่ยในการ
จัดการศึกษาตัง้แต่ระดับ
อนุบาลจนจบการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานต่อสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษา ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด 

1.สอบทานว่า มีการบันทึก 

ควบคมุการรับ – จ่าย เงนิ
อุดหนุนฯ ในระบบบญัชีของ 

สถานศึกษา ครบถ้วน ถูกต้อง 
โดยแยกควบคมุตามประเภท 

ของเงิน 

2.สอบทานการจดัเก็บ
หลักฐานการจา่ยเงนิอุดหนุนฯ 

แต่ละประเภท วา่มีการจดัเก็บ
อย่างเปน็ระบบ โดยเก็บแยก 

ตามประเภทเงิน 

3.สอบทานว่าสถานศึกษา มี
การนำดอกเบีย้เงินฝาก
ธนาคารเงินอดุหนุนฯ ส่งคลัง
เป็นรายได้แผ่นดิน หรือไม ่

อย่างไร 

4.สอบทานว่า สถานศึกษา 

มีการรายงานผลการ
ดำเนินงานโครงการสนับสนุน
ค่าใชจ้่ายในการจดัการศึกษา
ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาขั้นพื้นฐานต่อ
สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษา 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด 

ดังต่อไปนี้หรือไม่ อย่างไร 

   ครั้งที่ 1 ภายในเดือน
เมษายน 

   ครั้งที่ 2 ภายในเดือน 

ตุลาคม 
 
 
 
 

แหล่งข้อมูล 

1.สมุดบัญชีและหรือ
ทะเบียนคุมเงนินอก
งบประมาณ ประเภทเงนิ 

อุดหนุนฯ 

2.หลักฐานการจ่ายเงิน
อุดหนุนฯ แต่ละประเภท 

3.หลักฐานการนำดอกเบีย้
เงินอุดหนนุฯ ส่งเป็นรายได้
แผ่นดิน 

 
กระดาษทำการ 

-แบบสรุปผลการตรวจสอบ
เงินอุดหนนุ 

โครงการสนับสนุนค่าใชจ้่าย
ในการจดัการศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

3. การตรวจสอบเงนิ
อุดหนนุฯ รายการค่า
จัดการเรียนการสอน 
    3.1 เงนิอุดหนุนรายหัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
1. มีการกำหนดโครงการ/
กิจกรรมจากแหล่งของเงิน
อุดหนุนฯ ไว้ในแผนปฏบิัติ
การประจำปขีอง
สถานศึกษา 
2.การใช้จ่ายเงินสอดคล้อง 
กับแผนปฏิบัตกิารประจำป ี
3.มีการรายงานผลการ
ดำเนินงานให้สาธารณชน
รับทราบ 

 
 
 
1. สอบทานการจัดทำ
แผนปฏิบตัิการประจำป ีวา่ 
สถานศึกษามกีารกำหนด
โครงการ/กิจกรรม จากแหล่ง
ของเงินอุดหนุนฯ ไวใ้นแผน 
ปฏิบตัิการประจำป ีหรือไม่ 
อย่างไร 
2.ตรวจสอบการใช้จา่ยเงิน 
อุดหนุนรายหัว ในประเด็น
ดังต่อไปนี ้
  2.1 การใชจ้่ายเงินอดุหนุน 
รายหัว เป็นไปตามแผนฯ ที ่
กำหนด โดยมีการใช้จา่ยใน 
3 ประเภทงบรายจา่ย คือ 
งบบุคลากร งบดำเนินงาน
และงบลงทุน  โดยตรวจสอบ 
จากหลักฐานการจ่ายเงิน 
 2.2 สุ่มตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถูกตอ้งของหลักฐาน 
การจา่ยเงินอดุหนุนรายหัววา่
มีการปฏิบตัิตามระเบยีบของ 
ทางราชการและแนวทางการ
ใช้จ่ายที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด 
3. สอบทานวา่ สถานศึกษา 
มีการรายงานผลการ
ดำเนินงานของสถานศึกษาให้
สาธารณชน ได้รับทราบ 
 

 
 
 
 

แหล่งข้อมูล 

1.แผนปฏิบัตกิารประจำป ี

2.รายงานการประชุมการ
จัดทำแผนฯ 

3.รายงานการประชุมหรือ 

หนังสือ หรือบนัทึกใหค้วาม 

เห็นชอบแผนฯ  
4.หลักฐานการจ่ายเงิน
อุดหนุนรายหัว 

5.เอกสารการรายงานผล 

การดำเนินงานของ
สถานศึกษาที่ได้เผยแพร่ 

ต่อสาธารณชน 

กระดาษทำการ 

1.กระดาษทำการตรวจสอบ
หลักฐานการจา่ยเงนิและ
บันทึกการจ่าย 

(หมายเลข 2-9) 
2.แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน
โครงการสนับสนุนค่าใชจ้่าย 

ในการจดัการศึกษาขั้น
พื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

    3.2 เงนิอุดหนุน
ปัจจัยพื้นฐานนักเรียน
ยากจน 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จัดสรรเงินให้กับนักเรียน 
ยากจนตามข้อมูลในระบบ 
DMC 
2.ใช้จ่ายเงินในลักษณะถัว
จ่ายเป็นคา่หนังสือและ
อุปกรณ์การเรียน ค่าเส้ือผ้า 
และเครื่องแต่งกายนักเรียน 
ค่าอาหารกลางวัน  และคา่
พาหนะเดินทาง 
3. กรณีสถานศึกษา
ดำเนินการจดัซื้อจดัจา้งตอ้ง 
ดำเนินการตามระเบียบที่
เกี่ยวข้องกับการพัสด ุ
4. กรณีจา่ยเงินเปน็ เงินสด 
ให้แก่นกัเรียน ต้องแต่งตั้ง 
คณะกรรมการอยา่งน้อย 3 
คน ร่วมกันจา่ยเงิน 
5. มีการรายงานผลการ
ดำเนินงานให้สำนกังานเขต 
พื้นที่การศึกษาทราบ 
 
 
 
 

1.ตรวจสอบการใช้จา่ยเงิน 
อุดหนุนปัจจัยพื้นฐานสำหรับ 
นักเรียนยากจนในประเดน็ 
ดังต่อไปนี ้
1.1 มีการจดัสรรเงินให้กบั 
นักเรียนยากจนที่สถานศึกษา 
คัดกรองและบันทึกในระบบ 
DMC หรือไม ่
 1.2 การใช้จา่ยเงนิเป็นไป
ตามเกณฑ์ที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนดหรือไม่ ดังนี ้
    1.2.1 มีการใช้จา่ยเงินใน
ลักษณะถัวจา่ย 4 รายการ 
ดังนี ้
- คา่หนังสือเรียนและอุปกรณ ์
การเรียน 
-ค่าเส้ือผ้าและเครื่องแตง่กาย
นักเรียน 
- คา่อาหารกลางวัน 
- คา่พาหนะ 
  กรณีไม่ได้ใช้จา่ยตาม 4  
รายการข้างต้น สถานศกึษา 
มีการใชจ้่ายเงินอย่างไร  
  1.2.2 กรณีสถานศึกษา
ดำเนินการจดัซื้อจดัจา้ง ได ้
ดำเนินการตามกฎหมาย และ 
ระเบียบที่เกี่ยวขอ้งกับการ
พัสดุ ภายใตบ้ทบัญญัตแิห่ง 
พระราชบัญญัตกิารจดัซื้อจดั
จ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครฐั พ.ศ.2560 หรือไม ่
 1.2.3 กรณีจ่ายเป็นเงินสด 
ให้แก่นกัเรียนโดยตรง ได้มี
การแตง่ตั้งคณะกรรมการ
อย่างนอ้ย 3 คน ร่วมกนั
จ่ายเงิน โดยจัดทำใบสำคัญรับ
เงินเป็นหลักฐานการจ่าย 
2.สอบทานว่า สถานศึกษา 
รายงานผลการดำเนินงานให ้
สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษา
ทราบหรือไม ่

แหล่งข้อมูล 

1.ข้อมูลนักเรียนยากจน 

ในระบบ DMC 

2.รายละเอียดการจดัสรร 
งบประมาณใหน้ักเรียน 
3.หลักฐานการแต่งตั้ง
คณะกรรมการ กรณีจา่ย 
เงินสด 
4. หลักฐานใบสำคัญรับเงิน 
5. หลักฐานการจดัซื้อ 
จัดจ้าง 
6. หลักฐานรายงานผลการ
ดำเนินงาน 
 

กระดาษทำการ 
1.กระดาษทำการตรวจสอบ 
การจา่ยเงินอดุหนุนปัจจัย 
พื้นฐานนกัเรียนยากจน 
(หมายเลข 4-2) 
2.แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน
ค่าใชจ้่ายในการจดั
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

4 .การตรวจสอบเงนิ
อุดหนนุฯ รายการค่า
หนังสือเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. กระบวนการในการ
จัดหาหนงัสือเรียน เปน็ไป 
ตามหลักเกณฑ์ที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด และถูกต้อง 
ตามระเบียบของทาง
ราชการ 
2. มีการแจกหนังสือเรียน 
ให้นักเรียนทกุคนทันเปิด
ภาคเรยีน 

  1.สอบทานกระบวนการ
คัดเลือกหนังสือว่า มกีาร
ดำเนินการ ดังนี ้
  1.1 ครูผู้สอนเป็นผู้พิจารณา 
คัดเลือกหนังสือเรียนและ
แบบฝึกหดั เสนอคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรและวิชาการ 
  1.2 รายการหนังสือและ 
แบบฝึกหดัที่คดัเลือกผ่านความ
เห็นชอบของคณะกรรมการภาค ี
4 ฝ่าย  (ผู้แทนครู ผู้แทน
ผู้ปกครอง ผู้แทนชมุชน และ
ผู้แทนนักเรียน) และ
คณะกรรมการสถานศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน 
2.ตรวจสอบหลักฐานการจดัซื้อ
หนังสือเรียนและแบบฝกึหัด วา่
ปฏิบตัิถูกต้อง 
ตามกฎหมาย และระเบียบ 
ที่เกี่ยวข้องกับการพัสดุ ภายใต้
บทบัญญตัิแห่ง 
พระราชบัญญัตกิารจดัซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครฐั พ.ศ.2560 ตลอดจน 
มีหลักฐานการจ่ายเงินครบถ้วน 
ถูกต้อง ตามที่ระเบียบกำหนด 
3. สอบทานการแจกหนังสือให้
นักเรียน วา่สถานศึกษามกีาร
ดำเนินการ ดังต่อไปนี ้
  3.1 แจกหนังสือเรียนและ
แบบฝึกหดั ให้นักเรียนทุกคน
ก่อนเปิดภาคเรียนหรือวันแรก
หรือสัปดาห์แรก ของการเปิด
ภาคเรยีน 
   3.2 กำหนดใหม้ีผู้รับผิดชอบ
ในการแจกหนังสือเรียนและ
แบบฝึกหดั เช่น ครูประจำชัน้/
หัวหนา้ และครูสายชั้น/ ครู
ผู้รับผิดชอบตามกลุม่สาระการ
เรียนรู้ 
 

แหล่งข้อมูล 

1.คำสั่ง/บันทึกแต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบในการแจก
หนังสือเรียน 

2.รายงานการประชุมหรือ 

หนังสือ หรือบนัทึกให้
ความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการภาคี 4 
ฝ่ายและคณะกรรมการ 

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ใน
การพิจารณาคัดเลือก 

รายการหนังสือเรียนและ 

แบบฝึกหดั 

3.หลักฐานการจดัซื้อ
หนังสือเรียนและ
แบบฝึกหดั 

4.หลักฐานการจ่ายเงิน 

ค่าหนงัสือเรียน 

5.หลักฐานแสดงการรับ 

หนังสือเรียนที่นักเรียน
หรือผู้ปกครองลงลายมือ
ชื่อรับหนังสือ 

กระดาษทำการ 

1.กระดาษทำการ
ตรวจสอบหลักฐานการ
จ่ายเงิน 

 (หมายเลข 2-9) 
2.กระดาษทำการ
ตรวจสอบการแจกหนังสือ
ให้นักเรียน 

(หมายเลข 4-3) 
3. แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน
โครงการสนับสนุน
ค่าใชจ้่ายในการจดั
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.การตรวจสอบเงิน
อุดหนนุฯ 
รายการค่าอุปกรณ ์
การเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.มีการจา่ยเงินค่าอปุกรณ ์
การเรียนให้นักเรียนหรือ
ผู้ปกครองครบถว้น ตาม
จำนวนเงินที่ได้รับจดัสรร 
ทันภายในวันเปดิภาคเรียน 
2.การดำเนินการสอดคล้อง 
กับแนวทางที่สำนกังาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด 

   3.3 มกีารให้นักเรียนลง
ลายมือชือ่รับหนังสือเรียนไว้เป็น
หลักฐาน (ในกรณีเด็กปฐมวยั 
ให้ผู้ปกครองเปน็ผู้ลงลายมือชื่อ) 
     กรณีไม่ได้ดำเนินการตามข้อ 
3.1-3.3 สถานศึกษา มีการ
ควบคมุอยา่งไร สามารถควบคมุ 
ได้หรือไม ่
 
1.สอบทานการควบคมุ การ
จ่ายเงินคา่อุปกรณ์การเรียน ใน 
ประเด็นดังต่อไปนี ้
  1.1 มีการแตง่ตั้งผูจ้่ายเงิน 
อย่างนอ้ย 2 คน เพื่อร่วมกนั 
จ่ายเงินใหก้ับนักเรียนหรือ
ผู้ปกครอง  
  1.2 สุ่มตรวจสอบหลักฐาน 
การจา่ยเงินค่าอปุกรณ์การเรียน 
ดังนี ้
      1.2.1 มีการจา่ยเงินให ้
นักเรียนแต่ละคนครบถว้นตาม 
จำนวนเงินที่ได้รับจดัสรร และ
ดำเนินการได้ทันภายในวันเปิด
ภาคเรยีน 
     1.2.2 นักเรียนหรือ
ผู้ปกครอง มีการลงลายมอืชื่อ 
รับเงินในแบบหลักฐานการ
จ่ายเงิน (ตามแบบฟอร์มที่
สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด) 
เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานการ 
จ่ายเงิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

แหล่งข้อมูล 

1.คำสั่ง/บันทึก แต่งตั้ง 

คณะกรรมการจา่ยเงิน 

2.หลักฐานการจ่ายเงิน 

ค่าอุปกรณ์การเรียน 

3.รายงานการประชุมหรือ 

หนังสือ หรือบนัทึกให้
ความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการภาคี 4 
ฝ่าย และคณะกรรมการ 

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กรณีสถานศึกษาเป็นผู้
จัดหาอุปกรณ์การเรียน
ให้กับนักเรยีน 

4.แบบหลักฐานยืนยันการ
จัดหา 

5.ใบแสดงเจตจำนง
บริจาคค่าอปุกรณ์การ
เรียน 

6.สำเนาใบเสร็จรับเงิน
บริจาค 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    1.3 กรณีสถานศกึษาอยู่
ห่างไกลทุรกันดาร และได้
ดำเนินการช่วยเหลือในการ
จัดหาอุปกรณ์การเรียนให้กับ
นักเรียน มีการเสนอขอความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการภาคี 
4 ฝ่ายและคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ตาม
หลักเกณฑ์ทีก่ำหนดหรือไม ่
อย่างไร 
   1.4 มกีารติดตาม
ใบเสร็จรับเงิน หรือหลักฐานการ
จัดหาอุปกรณ์การเรียนจาก
นักเรียนหรือผู้ปกครอง  กรณีไม่
มีใบเสร็จรับเงิน มกีารใช้ แบบ
หลักฐานยนืยนัการจัดหา  
(ตามแบบฟอร์มที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด) โดยให้นักเรียน
หรือผู้ปกครองลงลายมือขื่อ
รับรองเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

ประกอบการจา่ยเงนิ 
หมายเหตุ  ผู้ปกครองสามารถ 
ใช้จ่ายเงินคา่อุปกรณ์การเรียน 

โดยถัวจ่ายร่วมกับคา่เครื่องแบบ 
นักเรียนได ้
2. กรณีผู้ปกครองและนักเรียน 
มีความประสงค์จะบริจาคเงินที่
ได้รับสิทธิ์คา่อุปกรณ์การเรียน 
ให้กับสถานศึกษาด้วยความ 
สมัครใจ ให้สอบทานวา่
สถานศึกษามกีารดำเนินการ
ดังต่อไปนี้ หรือไม ่อยา่งไร 
  2.1 ให้ผู้ปกครองนักเรียนแจ้ง 
ความประสงค์การบริจาคลงใน 
ใบแสดงเจตนาจำนงบริจาค 
ค่าอุปกรณก์ารเรียน (ตาม
แบบฟอร์มที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด) เพื่อเก็บไว้เป็น 
หลักฐานในการรับบริจาค 

กระดาษทำการ 

1.กระดาษทำการ
ตรวจสอบการจา่ยเงนิ
อุดหนุน รายการค่า
อุปกรณ์การเรียน 

(หมายเลข 4-4) 
2.แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน 

โครงการสนับสนุน
ค่าใชจ้่ายในการจดั
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.การตรวจสอบเงิน
อุดหนนุฯ 
รายการค่าเครื่องแบบ
นักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.มีการจา่ยเงินค่าเครื่อง
นักเรียนใหน้ักเรียนหรือ
ผู้ปกครองครบถว้น ตาม
จำนวนเงินที่ได้รับจดัสรร 
ทันภายในวันเปดิภาคเรียน 
2.การดำเนินการสอดคล้อง 
กับแนวทางที่สำนกังาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด 

 2.2 ออกใบเสร็จรับเงินตาม
แบบของทางราชการให้กบั 
ผู้บริจาค ตามจำนวนเงินที ่
ปรากฏในแบบแสดงเจตจำนง
บริจาคค่าอปุกรณ์การเรียน 
และอ้างอิงเล่มที่ เลขที ่วัน/
เดือน/ปี ที่รับเงนิ ในใบแสดง
เจตจำนงบริจาคฯ 
 
1.สอบทานการควบคมุ การ
จ่ายเงินคา่เครื่องแบบนักเรียน 
ในประเด็นดังต่อไปนี ้
  1.1 มีการแตง่ตั้งผูจ้่ายเงิน 
อย่างนอ้ย 2 คน เพื่อร่วมกนั 
จ่ายเงินใหก้ับนักเรียนหรือ
ผู้ปกครอง  
  1.2 สุ่มตรวจสอบหลักฐาน 
การจา่ยเงินค่าเครื่องแบบ
นักเรียน  ดังนี ้
      1.2.1 มีการจา่ยเงินให ้
นักเรียนแต่ละคนครบถว้นตาม 
จำนวนเงินที่ได้รับจดัสรร และ
ดำเนินการได้ทันภายในวันเปิด
ภาคเรยีน 
     1.2.2 นักเรียนหรือ
ผู้ปกครอง มีการลงลายมอืชื่อ 
รับเงินในแบบหลักฐานการ
จ่ายเงิน (ตามแบบฟอร์มที ่
สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด) 
เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานการ 
จ่ายเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แหล่งข้อมูล 

1.คำสั่ง/บันทึก แต่งตั้ง 

คณะกรรมการจา่ยเงิน 

2.หลักฐานการจ่ายเงิน 

ค่าเครื่องแบบนักเรียน 

3.รายงานการประชุมหรือ 

หนังสือ หรือบนัทึกให้
ความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการภาคี 4 
ฝ่าย และคณะกรรมการ 

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กรณีสถานศึกษาเป็นผู้
จัดหาเครื่องแบบนักเรียน
ให้กับนักเรยีน 

4.แบบหลักฐานยืนยันการ
จัดหา 

5.ใบแสดงเจตจำนง
บริจาคค่าเครื่องแบบ
นักเรียน 

6.สำเนาใบเสร็จรับเงิน
บริจาค 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   1.4 มกีารติดตาม
ใบเสร็จรับเงิน หรือหลักฐานการ
จัดหาเครื่องแบบนักเรียนจาก
นักเรียนหรือผู้ปกครอง  กรณีไม่
มีใบเสร็จรับเงิน มกีารใช้ แบบ
หลักฐานยนืยนัการจัดหา  
(ตามแบบฟอร์มที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด) โดยให้นักเรียน
หรือผู้ปกครองลงลายมือขื่อ
รับรองเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
ประกอบการจา่ยเงนิ 
หมายเหตุ  ผู้ปกครองสามารถ 
ใช้จ่ายเงินคา่อุปกรณ์การเรียน 

โดยถัวจ่ายร่วมกับคา่เครื่องแบบ 
นักเรียนได ้
2. กรณีผู้ปกครองและนักเรียน 
มีความประสงค์จะบริจาคเงินที่
ได้รับสิทธิ์คา่เครื่องแบบนักเรียน 
ให้กับสถานศึกษาด้วยความ 
สมัครใจ ให้สอบทานวา่
สถานศึกษามกีารดำเนินการ
ดังต่อไปนี้ หรือไม ่อยา่งไร 
   2.1 ให้ผู้ปกครองนักเรียน
แจ้งความประสงค์การบริจาค 
ลงในใบแสดงเจตนาจำนง
บริจาคค่าเครือ่งแบบนกัเรียน 
(ตามแบบฟอร์มที่สำนักงาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด) เพื่อเก็บไว้เป็น 
หลักฐานในการรับบริจาค 
   2.2 ออกใบเสร็จรับเงินตาม
แบบของทางราชการให้กบั 
ผู้บริจาค ตามจำนวนเงินที ่
ปรากฏในแบบแสดงเจตจำนง
บริจาคค่าเครื่องแบบนักเรียน 
และอ้างอิงเล่มที่ เลขที ่วัน/
เดือน/ปี ที่รับเงนิ ในใบแสดง
เจตจำนงบริจาคฯ 

กระดาษทำการ 

1.กระดาษทำการ
ตรวจสอบการจา่ยเงนิ
อุดหนุน รายการค่า
อุปกรณ์การเรียน 

(หมายเลข 4-4) 
2.แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน 

โครงการสนับสนุน
ค่าใชจ้่ายในการจดั
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

7. การตรวจสอบเงนิ
อุดหนนุฯ รายการค่า 
กิจกรรมพฒันาผู้เรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การกำหนดกิจกรรม 
พัฒนาผู้เรียนคณะกรมการ
ภาค ี4 ฝ่าย และ
คณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพื้นฐานมีส่วนร่วมในการ
พิจารณา 
2. กิจกรรมที่กำหนด
ครบถ้วนทั้ง 4 กิจกรรม 
3. การเบิกจา่ยเงนิ
สอดคล้องตามหลักเกณฑ์
การเบิกจา่ยที่สำนักงาน 
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด 

1.สอบทานกระบวนการจัด
กิจกรรมพัฒนาคณุภาพผู้เรียน 
ในประเด็นดังต่อไปนี ้
   1.1 การวางแผนกำหนด 
กิจกรรมพัฒนาคณุภาพผู้เรียน 
คณะกรรมการภาคี 4 ฝ่ายและ 
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐานมีส่วนร่วมในการ
พิจารณา 
   1.2 กิจกรรมที่กำหนด
ประกอบด้วย 4 กจิกรรม ดังนี ้
     (1) กจิกรรมวิชาการ 
ซึ่งเป็นกจิกรรมที่จดัเพิม่เตมิ 
นอกจากการเรียนปกติในชั้น
เรียน โดยกำหนดอยา่งน้อยปีละ 
1 ครั้ง 
    (2) กิจกรรมคณุธรรม/
จริยธรรม/ลูกเสือ/เนตรนารี/ 
ยุวกาชาด/ผู้บำเพ็ญประโยชน ์
โดยกำหนดอย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง 
   (3) กจิกรรมทศันศึกษา โดย 
เน้นภูมศิาสตร์และ
ประวัติศาสตร์ของชาติและ
ท้องถิ่น และหรือทัศนศึกษาตาม
แหล่งเรียนรู้ตา่ง ๆ โดยกำหนด
อย่างนอ้ยปีละ 1 ครั้ง 
  (4) กิจกรรมการบริการ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร (ICT)  เป็นการให้บริการ 
ICT บริการคอมพวิเตอร์ให้แก ่
นักเรียนเพิ่มเติมจากการเรียน 
คอมพิวเตอร์พื้นฐานตาม
หลักสูตรปกติ โดยกำหนดอย่าง
น้อย 40 ชั่วโมง/คน/ปี  
 

แหล่งข้อมูล 

1.รายงานการประชุมหรือ 

หนังสือ หรือบนัทึกให้
ความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการภาคี 4 
ฝ่าย และคณะกรรมการ 

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน.ใน
การพิจารณากำหนด 

กิจกรรมพัฒนาคณุภาพ
ผู้เรียน 

2. แผนการจดักิจกรรม
พัฒนาคณุภาพผู้เรียนของ 

สถานศึกษา 

3. หลักฐานการจา่ยเงนิ 

กิจกรรมพัฒนาคณุภาพ 

ผู้เรียน 

กระดาษทำการ 

1.กระดาษทำการ
ตรวจสอบการจา่ยเงนิ 

อุดหนุน รายการค่า
กิจกรรมพัฒนาคณุภาพ
ผู้เรียน 
(หมายเลข 4-5) 
2.แบบสรุปผลการ
ตรวจสอบเงนิอุดหนุน 

โครงการสนับสนุน
ค่าใชจ้่ายในการจดั
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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ประเด็น 

การตรวจสอบ 
 

เกณฑ ์ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล/ 
กระดาษทำการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. สุ่มตรวจสอบหลักฐานการ
เบิกจ่ายเงินอดุหนนุพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน ว่าการเบิกจ่าย
ค่าใชจ้่ายในการจดักิจกรรมฯ  
เป็นไปตามหลักเกณฑ์การ
เบิกจ่ายที่สำนกังาน
คณะกรรมการการศกึษาขัน้
พื้นฐานกำหนด และหลักฐาน
การเบิกจา่ยเงนิ ครบถ้วน 
ถูกต้องตามระเบียบของ 
ทางราชการ 

 

ข้ันตอนที่ 5  บันทึกแจ้งสถานศึกษา (หน่วยรับตรวจ) ให้ทราบ วัน เวลา ท่ีหน่วยตรวจสอบภายในจะออก
ตรวจ  และให้จัดเตรียมเอกสารหลักฐานตามแนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ จัดเตรียมข้อมูลดังนี้ 
สถานศึกษา 
          1. หนังสือแจ้งการจัดสรร/บญัชีจัดสรร 
  2. บัญชีรายชือ่นักเรียนแต่ละระดับชั้น 
  3. ทะเบียนนักเรยีน 
  4. สมุดคู่ฝากธนาคาร (เงินอดุหนุน) 
  5. สำเนาใบเสรจ็รับเงิน 
  6. สมุดบัญชีและหรอืทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินอุดหนุนฯ 
  7. หลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนฯ แต่ละประเภท , หลักฐานใบสำคัญรับเงิน 
  8. หลักฐานการนำดอกเบี้ยเงนิอุดหนุนฯ ส่งเป็นรายได้แผน่ดิน 
  9. แผนปฏิบัติการประจำป ี
  10. รายงานการประชุมการจัดทำแผนฯ 
  11. รายงานการประชุมหรือหนังสือ หรอืบันทึกให้ความเห็นชอบแผนฯ  
  12. หลักฐานการจา่ยเงินอุดหนุนรายหวั 
  13. เอกสารการรายงานผลการดำเนินงานของสถานศึกษาท่ีได้เผยแพร่ตอ่สาธารณชน 
  14 .ข้อมูลนักเรียนยากจนในระบบ DMC 
  15. หลักฐานการแต่งตั้งคณะกรรมการ กรณีจ่ายเงินสด 
  16. หลักฐานการจัดซือ้จัดจ้าง 
  17. แบบหลักฐานยืนยันการจัดหา 
  18. ใบแสดงเจตจำนงบรจิาคค่าอุปกรณ์การเรียน,ค่าเครือ่งแบบนักเรียน (ถ้ามี) 
  19. หลักฐานรายงานผลการดำเนินงาน 
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ข้ันตอนที่ 6  จัดทำเครื่องมอืหรือกระดาษทำการตรวจสอบ 
 การจัดทำกระดาษทำการ 
 เมื่อผู้ตรวจสอบภายในดำเนินการตรวจสอบตามประเด็นท่ีกำหนดไว้ในแผนปฏิบัติงานตรวจสอบ
แล้ว จะต้องเก็บรวบรวมข้อมูลให้ครบทุกประเด็น โดยการบันทึกข้อมูลในกระดาษทำการของผู้ตรวจสอบ
ภายใน แยกตามประเด็นที่กำหนดไว้  โดยมีแบบฟอร์มในการสรุปข้อมูลดังนี ้
 1. การตรวจสอบเงินอุดหนุนฯ ท่ีได้รับจัดสรร  
 2. การควบคุมและการรายงานผลการดำเนินงาน 
 3. การตรวจสอบเงินอุดหนุนฯ รายการค่าจัดการเรียนการสอน 
    3.1 เงินอุดหนุนรายหวั 
    3.2 เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 
 4. การตรวจสอบ เงนิอุดหนนุฯ  
    4.1 รายการค่าหนังสือเรียน 
    4.2 รายการค่าอุปกรณ์การเรียน 
    4.3 รายการค่าเครื่องแบบนักเรียน 
    4.4 รายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรยีน 

ข้ันตอนที่ 7  ตรวจสอบตามประเด็น 
 วิธีตรวจสอบ  
 สอบทานการดำเนินงาน และเอกสารหลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง ดังนี้ 
 1. การตรวจสอบเงินอุดหนนุฯ ที่ได้รบัจัดสรร  โดยตรวจสอบ 
                   1.1 สอบทานว่าจำนวนนักเรียนท่ีมีอยู่จริงตรงตามบัญชีรายชื่อนักเรียนแต่ละระดับชั้นตรงกับ
ทะเบียนนักเรียน 
    1.2 สอบทานว่าจำนวนนักเรียนตามท่ีได้รับจัดสรรเงินอุดหนุนฯ ตรงกับจำนวนนักเรียน             
ท่ีมีอยู่จริง 
    1.3 สอบทานว่าจำนวนเงินอุดหนุนฯ ท่ีสถานศึกษาได้รับโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร                   
(สมุดคู่ฝากธนาคาร) ตรงกับจำนวนเงินตามท่ีได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ 
    1.4 สอบทานการออกใบเสร็จรับเงนิอุดหนุนฯ ตามแบบของทางราชการ ว่าเป็นไปตามจำนวน
ท่ีได้รับการโอนเงิน ได้มีการส่งใบเสร็จรับเงินให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาไว้เป็นหลักฐาน 
 2. การควบคมุและการรายงานผลการดำเนินงาน โดยตรวจสอบ 
    2.1 สถานศึกษามีการบันทึกควบคุมการรับ-จ่าย เงินอุดหนุนในระบบบัญชีของสถานศึกษา
ครบถ้วน ถูกต้อง โดยแยกควบคุมตามประเภทของเงินหรือไม่ 
    2.2 สถานศึกษาได้มีการจัดเก็บหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแต่ละประเภทอย่างเป็นระบบ 
โดยแยกประเภทของเงิน และครบถ้วน  
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    2.3 สถานศึกษามีการนำดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารเงินอุดหนุนฯ ส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน           
ตามรอบระยะเวลาที่เกิดดอกผลหรือไม่ อย่างไร 
    2.4 มีการรายงานผลการดำเนินงานโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่
ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพื้นฐานส่งให้สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาฯ ภายในเวลาท่ีกำหนด จำนวน        
2 ครั้ง คือ ครั้งที่ 1 ภายในเดือนเมษายน  ครั้งที่ 2 ภายในเดือนตุลาคม  
 

 3. การตรวจสอบเงินอุดหนนุฯ รายการค่าจดัการเรียนการสอน 
        3.1 เงินอุดหนุนรายหวั  โดยตรวจสอบ 
          3.1.1 สอบทานว่าสถานศึกษามีการกำหนดโครงการ/กิจกรรม จากแหล่งของเงินอุดหนุนฯ 
ไว้ในแผนปฏิบัติการประจำป ี
                         3.1.2 สอบทานว่าการใช้จ่ายเงินอุดหนุนรายหัวสถานศึกษา มีความสอดคล้องตาม
แผนปฏิบัติการประจำปีท่ีสถานศึกษากำหนด โดยใช้จ่ายในลักษณะ 3 ประเภท งบรายจ่าย คือ งบบุคลากร  
งบดำเนินงานและงบลงทุน 
         3.1.3 สอบทานว่าสถานศึกษามีการใช้จ่ายเงินถูกต้องตามระเบียบของทางราชการและ
เป็นไปตามแนวทางการใช้จ่ายที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนดหรือไม่ 
                       3.1.4 สอบทานว่าสถานศึกษามีหลักฐานการจ่ายให้ตรวจสอบครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบ
ของทางราชการ 
    3.2 เงินอุดหนุนปัจจัยพืน้ฐานนักเรียนยากจน โดยตรวจสอบ 
                         3.2.1 สอบทานว่าสถานศึกษาได้มีการคัดกรองนักเรียนยากจนตามแบบ บร.01 และ
รับรองข้อมูลตามแบบ บร.02 
           3.2.2 สอบทานว่านักเรียนยากจนตามผลการคัดกรอง เป็นนักเรียนระดับชั้น ป.1 ถึง  
ม.3 
           3.2.3 สอบทานว่าสถานศึกษาได้มีการบันทึกข้อมูลนักเรียนยากจนท่ีคัดกรองใน                
ระบบ DMC         
                        3.2.4 สอบทานว่าสถานศึกษามีการจัดสรรและใช้จ่ายเงินให้กับนักเรียนยากจนตามข้อมูล
ในระบบ DMC 
           3.2.5 สอบทานว่าสถานศึกษา มีการใช้จ่ายเงินในลักษณะถัวจ่าย เป็นค่าหนังสือเรียน
และอุปกรณ์การเรียน ค่าเสื้อผ้าและวัสดุเครื่องแต่งกายนักเรียน ค่าอาหารกลางวัน และค่าพาหนะในการ
เดินทางหรือไม่ 
          3.2.6 สอบทานว่า กรณีสถานศึกษาดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ได้มีการดำเนินการตาม
กฎหมาย ระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับการพัสดุภายใต้บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญตัิการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
          3.2.7 สอบทานว่ากรณีจ่ายเป็นเงินสดให้แก่นักเรียนโดยตรง  สถานศึกษาได้มีการแต่งตั้ง
คณะกรรมการอย่างน้อย 3 คน ร่วมกันจ่ายเงิน โดยจัดทำใบสำคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย 
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 4. การตรวจสอบ เงินอดุหนนุฯ  
    4.1 รายการคา่หนังสือเรยีน  โดยตรวจสอบ 
          4.1.1 สอบทานว่า การพิจารณาคัดเลือกหนังสือและแบบฝึกหัด สถานศึกษาได้มีการ
ดำเนินการ โดยครูผู้สอนเป็นผู้พิจารณาคัดเลือกฯ  ได้มีการเสนอคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการ
หรือไม่ อย่างไร  
                4.1.2 สอบทานว่า รายการหนังสือเรียนและแบบฝึกหัดท่ีคัดเลือก ได้ผ่านความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย   (ผู้แทนครู ผู้แทนผู้ปกครอง ผู้แทนชุมชน และผู้แทนนักเรียน) และ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน หรือไม่ อย่างไร  
                4.1.3 ตรวจสอบหลักฐานการจัดซื้อหนังสือเรียนและแบบฝึกหัด ว่าปฏิบัติถูกต้องตาม
กฎหมาย และระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับการพัสดุ ภายใต้บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
               4.1.4 สอบทานว่า สถานศึกษามีหลักฐานการจ่ายเงินครบถ้วน ถูกต้อง ตามท่ีระเบียบ
กำหนดหรือไม่ 
               4.1.5 สอบทานการแจกหนังสือเรียนและแบบฝึกหัด ว่าสถานศึกษาได้แจกให้กับนักเรียน
ทุกคน ทันก่อนเปิดภาคเรียน หรือวันแรก หรือสัปดาห์แรก ของการเปิดภาคเรียนหรือไม่  
               4.1.6 สอบทานการให้นักเรียนหรือผู้ปกครอง ลงลายมือชื่อรับหนังสอืไวเ้ปน็หลักฐาน 
               4.1.7 สอบทานว่า กรณีท่ีสถานศึกษามีเงินเหลือจากการจัดซื้อหนังสือเรียนสาระการ
เรียนรู้พื้นฐาน/รายวิชาพื้นฐานให้นักเรียนทุกคนแล้ว  สถานศึกษาได้นำเงินไปจัดซื้อหนังสือเรียนสาระการ
เรียนรู้เพิ่มเติม/รายวิชาเพิ่มเติม หรือจัดทำสำเนาเอกสารประกอบการเรียนการสอนหรือไม่  และถ้าดำเนินการ
จัดซื้อ  ได้ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย และคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานหรือไม่ 
อย่างไร  

  4.2 รายการคา่อปุกรณ์การเรียน  โดยตรวจสอบ 
        4.2.1 การควบคุมการจ่ายเงิน สถานศึกษาได้มีการแต่งตั้งผู้จ่ายเงินอย่างน้อย 2 คน 
เพื่อร่วมกันจ่ายเงินให้กับนักเรียนหรือผู้ปกครอง 
           4.2.2 สอบทานว่า ได้มีการจ่ายเงินให้นักเรียนแต่ละคนครบถ้วนตามจำนวนเงินท่ีได้รับ
จัดสรร และทันภายในวันเปิดภาคเรียน 
           4.2.3 สอบทานว่า สถานศึกษามีการให้นักเรียนหรือผู้ปกครอง ลงลายมือชื่อรับเงินใน
แบบหลักฐานการจ่ายเงิน ตามแบบฟอร์ม สพฐ. ท่ีกำหนด ครบถ้วนหรือไม่ 
            4.2.4 กรณีท่ีสถานศึกษาอยู่ห่างไกลทุรกันดาร และสถานศึกษาได้มีการช่วยเหลือใน
การจัดหาอุปกรณ์การเรียนให้กับนักเรียน  สถานศึกษาได้มีการเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการภาคี 
4 ฝ่าย และคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน หรือไม่ อย่างไร 
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         4.2.5 สอบทานว่า สถานศึกษาได้มีการติดตามใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการจัดหา
อุปกรณ์การเรียนจากนักเรียนหรอืผู้ปกครอง ครบถ้วนหรือไม่  กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงิน ได้มีการใช้แบบหลักฐาน
ยืนยันการจัดหา (ตามแบบฟอร์มท่ี สพฐ.กำหนด) โดยให้นักเรียนหรือผู้ปกครองนักเรียนลงลายมือชื่อรับรอง 
หรือไม่ อย่างไร   
        4.2.6 สอบทานว่า มีกรณีผู้ปกครองนักเรียนแจ้งความประสงค์การบริจาคค่าอุปกรณ์
การเรียน สถานศึกษาได้มีการจัดทำใบแสดงเจตนาจำนงบริจาคค่าอุปกรณ์การเรียน หรือไม่ (ตามแบบฟอร์ม
สพฐ.กำหนด)  และได้มีการออกใบเสร็จรับเงินตามแบบของทางราชการให้กับผู้บริจาคตามจำนวนเงินที่ปรากฏ 
ในแบบแสดงเจตจำนงบริจาคฯ หรือไม่ 
        4.2.7 สอบทานว่า หลักฐานการจ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน มีให้ตรวจสอบครบถ้วน
ถูกต้องตามท่ีระเบียบกำหนด หรือไม่  
   

        4.3 รายการค่าเครื่องแบบนักเรียน 
        4.3.1 การควบคุมการจ่ายเงิน สถานศึกษาได้มีการแต่งตั้งผู้จ่ายเงินอย่างน้อย 2 คน 
เพื่อร่วมกันจ่ายเงินให้กับนักเรียนหรอืผู้ปกครอง 
           4.3.2 สอบทานว่า ได้มีการจ่ายเงินให้นักเรียนแต่ละคนครบถ้วนตามจำนวนเงนิท่ีได้รับ 
จัดสรร และทันภายในวันเปิดภาคเรียน 
           4.3.3 สอบทานว่า สถานศึกษามีการให้นักเรียนหรือผู้ปกครอง ลงลายมือชื่อรับเงินใน
แบบหลักฐานการจ่ายเงิน ตามแบบฟอร์ม สพฐ. ท่ีกำหนด ครบถ้วนหรือไม่ 
          4.3.4 กรณีที่สถานศึกษาอยู่ห่างไกลทุรกันดาร และสถานศึกษาได้มีการช่วยเหลือในการ
จัดหาเครื่องแบบนักเรียนให้กับนักเรียน  สถานศึกษาได้มีการเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการภาคี            
4 ฝ่าย และคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน หรือไม่ อย่างไร 
       4.3.5 สอบทานว่า สถานศึกษาได้มีการติดตามใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการจัดหา
เครื่องแบบนักเรียนจากนักเรียนหรือผู้ปกครองครบถ้วนหรือไม่ กรณีไม่มีใบเสร็จรับเงินได้มีการใช้แบบหลักฐาน 
ยืนยันการจัดหา (ตามแบบฟอร์มท่ี สพฐ.กำหนด) โดยให้นักเรียนหรือผู้ปกครองนักเรียนลงลายมือชื่อรับรอง 
หรือไม่ อย่างไร   
           4.3.6 สอบทานว่ามีกรณีผู้ปกครองนักเรียนแจ้งความประสงค์การบริจาคค่าเครื่องแบบ
นักเรียน สถานศึกษาได้มีการจัดทำใบแสดงเจตนาจำนงบริจาคค่าเครื่องแบบนักเรียน หรือไม่ (ตามแบบฟอร์ม
สพฐ.กำหนด)  และได้มีการออกใบเสร็จรับเงินตามแบบของทางราชการให้กับผู้บริจาคตามจำนวนเงินท่ีปรากฏ
ในแบบแสดงเจตจำนงบริจาคฯ หรือไม่ 
        4.3.7 สอบทานว่า หลักฐานการจ่ายเงินค่าเครื่องแบบนักเรียน มีให้ตรวจสอบครบถ้วน
ถูกต้องตามท่ีระเบียบกำหนด หรือไม่ 
   

    4.4 รายการคา่กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
              4.4.1 สอบทานว่า สถานศึกษามีการวางแผนกำหนดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียนโดย
คณะกรรมการภาคี 4 ฝ่ายและคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานมีส่วนร่วมในการพิจารณา หรือไม่ 
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4.4.2 สอบทานว่า สถานศึกษาดำเนินการตามกิจกรรมท่ีกำหนดประกอบด้วย 4 
กิจกรรม ได้แก่  (1) กิจกรรมวิชาการ ซึ่งเป็นกิจกรรมท่ีจัดเพิ่มเติมนอกจากการเรียนปกติในชั้นเรียน โดย
กำหนดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง   (2) กิจกรรมคุณธรรม/จริยธรรม/ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผู้บำเพ็ญ
ประโยชน์ โดยกำหนดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง   (3) กิจกรรมทัศนศึกษา โดยกำหนดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง  (4) 
กิจกรรมการบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT)  โดยกำหนดอย่างน้อย 40 ชั่วโมง/คน/ปี  
   4.4.3 สอบทานการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ว่าเบิกจ่ายเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนดหรือไม่  
            4.4.4 สอบทานว่าหลักฐานการเบิกจ่ายเงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน มีความครบถ้วน 
ถูกต้อง ตามระเบียบของทางราชการ  
 

ข้ันตอนที่ 8  วิเคราะห์และสรุปผลการตรวจสอบ 
       การสรปุข้อตรวจพบเพือ่แจ้งหนว่ยรับตรวจ 
        การสรุปข้อตรวจพบ เป็นข้ันตอนท่ีต่อเนื่องจากการสรุปผลการตรวจสอบ  โดยจะต้องบันทึก           
ลงในกระดาษทำการของผู้ตรวจสอบภายใน  ซ่ึงในข้ันตอนนี้เป็นการสรุปผลการตรวจตามประเด็นท่ีกำหนดใน
แผนปฏิบัติงาน  เพื่อแจ้งให้หน่วยรับตรวจทราบผลการตรวจสอบ กล่าวคือ จะต้องแจ้งผลการตรวจสอบการ
ดำเนินงานท่ีหน่วยรับตรวจปฏิบัติงานได้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ  และผลการตรวจสอบท่ีจะต้องปรับปรุง
แก้ไขให้เป็นไปตามระเบียบ/แนวปฏิบัติ  เพื่อให้เข้าใจท่ีตรงกันระหว่างหน่วยรับตรวจกับผู้ตรวจสอบฯ  โดย
ดำเนินการ 
       1. จัดทำรายงานผลการตรวจสอบ พร้อมข้อเสนอแนะในการแก้ไขปรับปรุงงานต่อผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาฯ  
       2. แจ้งหน่วยรับตรวจทราบผลการตรวจสอบ และแก้ไขตามข้อเสนอแนะ โดยให้แจ้งผลการ
ดำเนินการปรับปุรงตามข้อเสนอแนะ ภายในกำหนดระยะเวลา 

3. ติดตามผลการแก้ไขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ และวิเคราะห์สรุปผลการแก้ไข  ว่าเป็นไป               
ตามข้อเสนอแนะหรือไม่ เพียงใด 

4. รายงานผลเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาให้ทราบผลการ
ปรับปรุงแก้ไข หรือพิจารณาสั่งการเพิ่มเติมแล้วแต่กรณี 

5. ผลการแก้ไขท่ีเสร็จสิ้น ใหร้วบรวมเป็นข้อมลูสารสนเทศ 
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กระบวนการตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       
 
 

ศกึษาวิเคราะหร์ะเบียบฯ จดัท าแผนปฏิบตัิงาน 

ก าหนดประเด็นการตรวจสอบ จดัท าแนวทางการตรวจสอบ 

จดัท าคู่มอืกระดาษท าการ 

ด าเนินการตรวจสอบ 

วิเคราะหส์รุปผลการตรวจสอบ 

จดัท ารายงานเสนอ ผอ. สพป. 

จดัเก็บเป็นสารสนเทศ 

สั่งการเพิ่มเติม 

เสรจ็สิน้ 

เห็นขอบ 

ทบทวน 

จดัท ารายงานผลการตรวจสอบ 

เสนอ ผอ. สพป. 

แจง้หน่วยรบัตรวจแกไ้ข 

ติดตามผลการแกไ้ข/สรุปผลการแกไ้ข 
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แบบฟอรม์ที่ใช้ 
 กระดาษทำการตรวจสอบและแบบประเภทต่าง ๆ 
 

เอกสารหลักฐานอ้างอิง 
 - แนวทางการดำเนินงานตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั้งแต่ระดับอนุบาล     
จนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2562 
 - คู่มือการตรวจสอบสถานศึกษา กลุ่มตรวจสอบภายใน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
พ.ศ.2560   
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